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Nit: 890000464-3
Secretaria de Educacion Municipal

RESOLUCION NUMERO 1441 de Mayo 20 del 2024

POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECEN LAS CONDICIONES GENERALES QUE
RIGEN EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA EN LA
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE ARMENIA PARA LA VIGENCIA 2025

La Secretaria de Educacion Municipal de Armenia, en ejercicio de sus facultades legales y
reglamentarias, en especial las conferidas por las leyes 115 de 1994, Ley 715 de 2001, Ley 1098
de 2006, el Decreto 1075 de 2015, la Resolucion 005862 de 2024, expedida por el Ministerio de
Educacion Nacional y el Decreto Municipal 007 de 2016, por medio del cual se delegan funciones
al Secretario de Educacion Municipal y,

CONSIDERANDO

Que el articulo 67 de la Constitucion Politica establece que la educacién es un derecho de la
personay un servicio publico que tiene una funcién social. De igual manera, dispone que el Estado,
la sociedad y la familia son responsables de la misma, y que “Corresponde al Estado regular y
ejercer la suprema inspeccion y vigilancia de la educacién con el fin de velar por su calidad, por el
cumplimiento de sus fines y por la mejor formacién moral, intelectual y fisica de los educandos;
garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y asegurar a los menores las condiciones
necesarias para su acceso y permanencia en el sistema educativo”. Ademas, sefala que “La
Nacion y las entidades territoriales participaran en la direccion, financiacion y administracion de
los servicios educativos estatales, en los términos que sefialen la Constitucion y la ley”.

Que el articulo 7°de la Ley 715 de 2001, dispone como competencias de los, distritos y municipios
certificados en educacion, entre otras, las de: (i) dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en
los niveles de preescolar, basica y media en sus distintas modalidades, en condiciones de equidad,
eficiencia y calidad; (ii) mantener la cobertura actual y propender a su ampliacién y; (iii) responder
por la oportunidad y calidad de la informacion educativa para suministrar la informacién a la Nacién
en las condiciones que se requiera. En armonia, el articulo 32° ibidem, indica que “Los
departamentos, distritos y municipios deberan contar con un sistema de informacion del sector
educativo y mantenerlo actualizado de acuerdo con las orientaciones que para tal fin determine la
Nacion. (...)".

Que el Decreto 1075 de 2015 Titulo 6 sistema de informacion del sector educativo por el cual se
reglamenta la administracion del sistema de informacion del sector educativo, sefiala que por in-
formacion inexacta o de mala calidad se entiende lo siguiente “considerando informacion de mala
calidad o inexacta, aquella que, se aparta en mas o menos un 5% de la informacion que representa
en forma exacta la realidad...”

Que con el objetivo de compilar y racionalizar las normas de caracter reglamentario que rigen al
sector educativo y contar con un instrumento juridico Unico, el Gobierno nacional expidio el Decreto
1075 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion.”

Que el Titulo 6 de la Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015, formula la estructura y objetivos
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del sistema de informacion del sector educativo y asigna a los departamentos, distritos y a los
municipios certificados en educacion, el deber de reportar la informacién de manera sistematica
al Ministerio de Educacion Nacional, en los formatos y estructuras que para tal fin se expidan.
Asimismo, dispone que la informacién reportada por las entidades territoriales sera utilizada por el
Ministerio de Educacién Nacional para la toma de decisiones del sector educativo y la asignacion
de los recursos de la participacion para educacion del Sistema General de Participaciones.

Que el Decreto 1411 de 2022 “Por medio del cual se subroga el Capitulo 2 del Titulo 3, Parte 3 del
Libro 2 del Decreto numero 1075 de 2015 y se adiciona la Subseccién 4 a este Capitulo,(...)”,
reglamenta la educacion inicial en el pais y define, en su articulo 3°, que subroga el articulo
2.3.3.2.2.1.2 del Decreto Unico Reglamentario, la organizaciéon de este servicio en dos ciclos,
atendiendo a los ritmos de desarrollo y estilos de aprendizaje de las nifias y los nifios, asi: “(i) el
primero abarca desde el nacimiento hasta antes de cumplir los tres (3) afios de edad, y (ii) el
segundo ciclo comprende desde los tres (3) afios de edad hasta antes de cumplir los seis (6) afios
de edad’; siendo entonces, el segundo ciclo de la educacion inicial el correspondiente al nivel de
preescolar con sus tres grados prejardin, jardin y transicion, que refieren los articulos 15°y 18° de
la Ley 115 de 1994.

Que los articulos 95y 171 de la Ley 115 de 1994, disponen: “La matricula es el acto que formaliza
la vinculacién del educando al servicio educativo” y “Los gobernadores y los alcaldes podran
ejercer la inspeccion y vigilancia a través de las respectivas Secretarias de Educacion’.

Que de acuerdo con el articulo 5 numeral 5.16, articulo 6 numeral 6.2.11, articulo 7 numeral 7.4 y
articulo 16 de la Ley 715 de 2001, la informaciéon de matricula es la base fundamental para la
asignacion de recursos provenientes del sistema general de participaciones por los conceptos de
poblacion atendida y poblacion por atender en condiciones de eficiencia y equidad; convirtiéndose
en insumo basico para la definicion, distribucion y reorganizacion de plantas de personal docente
y administrativo de los establecimientos educativos oficiales de las Entidades Territoriales
Certificadas.

Que la Entidad territorial debera garantizar el acceso de la poblacion en edad escolar que requiera
el servicio educativo, aun cuando se presenten situaciones de insuficiencia en la capacidad oficial
o limitaciones para su uso, mediante la contratacién del servicio educativo - que debe ser consis-
tente con los resultados del proceso de gestién de la cobertura educativa-, en los términos esta-
blecidos en el Capitulo 3, del Titulo 1, de la parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015.

Que el Decreto 1075 de 2015 en su capitulo 6 distribucion de la participacion para educacion del
sistema general de participaciones, Seccion 4 Gratuidad educativa para los estudiantes de edu-
cacion preescolar, primaria, secundaria y media de las instituciones educativas oficiales, Ar-
ticulo 2.3.1.6.4.2. Alcance de la gratuidad educativa. La gratuidad educativa se entiende como la
exencion del pago de derechos académicos y servicios complementarios. En consecuencia, las
instituciones educativas oficiales no podran realizar ningin cobro por derechos académicos o ser-
vicios complementarios.
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Que el articulo 32 de la Ley 715 de 2001 establece que las Entidades Territoriales Certificadas en
Educacion, deben contar con un sistema de informacién del sector educativo y mantenerlo
actualizado de acuerdo con las orientaciones que para tal fin que determine la naciéon y que el
incumplimiento de estas disposiciones se considerara falta grave y acarreara las sanciones
respectivas.

Que la Ley 1098 de 2006 expide el Codigo de la Infancia y la Adolescencia que tiene por objeto
establecer normas sustantivas y procesales para la proteccién integral de los nifios, las nifas y los
adolescentes, garantizar el ejercicio de los derechos humanos, en la Constituciéon Politica y en las
leyes, asi como su restablecimiento. Dicha garantia y proteccion sera obligacion de la familia, la
sociedad y el Estado. '

Que el Decreto 1421 del 29 agosto del 2017 Por el cual se reglamenta en el marco de la educacion
inclusiva, la atencién educativa a la poblaciéon con discapacidad en su articulo 2.3.3.5.2.3.2. Oferta
educativa pertinente para personas con discapacidad. Para garantizar una educacion pertinente y
de calidad, las entidades territoriales certificadas organizaran la oferta educativa que responda a
las caracteristicas de las personas con discapacidad identificadas en su territorio, siguiendo las
orientaciones técnicas, administrativas y pedagogicas emitidas por el Ministerio de Educacion
Nacional, numeral 2. Oferta bilinglie bicultural para poblacion con discapacidad auditiva: la
Modalidad Bilingiie - Bicultural es aquella cuyo proceso de ensefianza - aprendizaje sera en la
Lengua de Sefas Colombiana - Espafiol como segunda lengua y consiste en la destinacion de
establecimientos educativos regulares, en los que se contaran con aulas paralelas y docentes
bilinglies que impartan la formacién en lengua de sefas, y otros apoyos tecnolégicos, didacticos
y linglisticos requeridos, entre los que estan los intérpretes de Lengua de Sefias Colombiana y
modelos linguisticos. Para tal efecto, las entidades podran centralizar esta oferta en uno varios
establecimientos educativos. »

Que mediante el Decreto 1075 de 2015 Seccion 3, Educacion de Adultos, se establecen
normas para el ofrecimiento de la educacion de adultos y se dictan otras disposiciones.

Que mediante el Decreto 1075 de 2015, Titulo 6 Plantas de Personal, Capitulo 1 Plantas personal
docente y administrativo del servicio educativo estatal que prestan las entidades territoriales,
establece los criterios y procedimientos para organizar las plantas de personal docente y
administrativo del servicio educativo estatal que prestan las entidades territoriales y se dictan otras
disposiciones.

El Decreto 1075 de 2015, Seccién 3 Evaluacion del aprendizaje y promocion de los estudiantes
de los niveles de educacion basica y media garantiza la continuidad de los estudiantes. En su
Articulo 2.3.3.3.3.6. Promocion escolar. Cada establecimiento educativo determinara los criterios
de promocién escolar de acuerdo con el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes.
Asi mismo, el establecimiento educativo definird porcentaje de asistencia que incida en la
promocion del estudiante. Cuando un establecimiento educativo determine que un estudiante no
puede ser promovido al grado siguiente, debe garantizarle en todos los casos, cupo que contintue
con su proceso formativo.”
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Que el Decreto 1075 de 2015 capitulo 3 educacion basica y media, seccion 4 Validaciones de
estudios de la educacion basica y media académica, Articulo 2.3.3.3.4.1.2. Procedimiento, esta-
blece en el Paragrafo segundo transitorio. Los estudiantes provenientes de Venezuela que se en-
cuentren en la situacion prevista en el literal ) de este articulo, (Haber realizado estudios en otro
pais y no haber cursado uno o varios grados anteriores, o los certificados de estudios no se en-
cuentren debidamente legalizados) podran validar cada uno de los grados realizados en dicho
pais, mediante evaluaciones o actividades académicas en los establecimientos educativos donde
fueren ubicados por las Secretarias de Educacién, siempre que estas instituciones cumplan con
los requisitos legales de funcionamiento. Este proceso no tendra costo alguno.

Para el caso de las nifias y nifios de 6 afios o mas que por diversas circunstancias no ingresaron
el afio pasado al grado Transicion, es importante tener en cuenta que el articulo 2.3.3.2.2.1.2 del
Decreto 1075 de 2015 establece que los establecimientos educativos oficiales y no oficiales los
podran admitir en el grado de la educacion basica que corresponda a su proceso de desarrollo y
aprendizaje, segun lo establecido en el Proyecto Educativo Institucional de cada establecimiento
educativo”,

Que el Decreto 1075 de 2015 Unico Reglamentario del Sector Educacién en su SUBSECCION 2,
de la atencidén educativa en el sistema de responsabilidad penal para adolescentes, (Adicionado
por articulo 1 Decreto 2383 de 2015), por el cual se reglamenta la prestacién del servicio educativo
en el marco del Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes, indica que corresponde al
Ministerio de Educacion Nacional, a las Entidades Territoriales Certificadas en Educacion, a los
establecimientos educativos del sector oficial, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiary a los
padres de familia trabajar de manera articulada para la efectiva prestacién del servicio educativo
de los adolescentes y jévenes que ingresan al Sistema de Responsabilidad Penal para Adoles-
centes (SRPA).

Que la Resolucién 005862 del 29 Abril de 2024, expedida por el Ministerio de Educacién Nacional,
por medio de la cual se establecen las condiciones generales que rigen el proceso de gestion de
la cobertura educativa a cargo de las entidades territoriales certificadas en educacion, con el fin
de garantizar el derecho a la educacidén y asegurar la prestacién oportuna del servicio y su
continuidad durante el calendario escolar, en condiciones de calidad, equidad y eficiencia, a través
de actividades técnicas y administrativas requeridas para garantizar la prestacion del servicio
educativo las cuales facilita el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo.

~ Que el proceso de Gestion de la Cobertura Educativa busca garantizar que, previo a iniciar el
calendario escolar, se articule la capacidad operativa de la Entidad Territorial Certificada del
Municipio de Armenia, con los requérimientos de plantas de personal docente, de infraestructura
fisica, de estudios de insuficiencia y de asignacion de estrategias de acceso y permanencia; con
el fin de mejorar la prestacion del servicio educativo y asegurar la continuidad del mismo.
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Que le corresponde a la Secretaria de Educacién y a los establecimientos educativos oficiales
establecer estrategias para garantizar el acceso y permanencia en el sistema educativo de los
ninos, nifas y jévenes en situacion de vulnerabilidad y riesgo social.

En mérito de lo anterior, la Secretaria de Educacion Municipal de Armenia
RESUELVE

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO PRIMERO: Objeto. La presente Resolucion tiene por objeto establecer los procesos
de Gestién de la Cobertura Educativa en el Municipio de Armenia, articulando el recurso humano,
de infraestructura y de estrategias de permanencia del sistema educativo, con el fin de garantizar
el derecho a la educacion, asegurar la prestacion del servicio educativo y la continuidad durante
el calendario escolar. Igualmente, se definen los términos y condiciones para la realizacion del
reporte de informacion de matricula de los establecimientos educativos oficiales y no oficiales.

ARTICULO SEGUNDO. Ambito de aplicacién. El contenido de la presente Resolucion aplica
para todos los establecimientos educativos oficiales y no oficiales del municipio de Armenia en lo
relacionado con el reporte de informaciéon de matricula y a los padres de familia o acudientes.

ARTICULO TERCERO. Definicion. El Proceso de Gestién de la Cobertura del Servicio Educativo
es el conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para garantizar la prestacion
del servicio y hacer eficiente, eficaz y efectivo el acceso y la permanencia de los estudiantes en el
sistema educativo estatal.

ARTICULO CUARTO. Creacién del Comité de Gestion de la Cobertura Educativa. Conformar
el Comité de Gestion de la Cobertura Educativa el cual estara integrado por: El Secretario de
Educacion Municipal, quien lo presidira, el Lider del Area de Calidad Educativa, el Lider del Area
de Planeamiento Educativo, El lider del Area de Inspeccion y Vigilancia, El lider del Area de
Administrativa y Financiera, un representante de los Rectores de las Instituciones Educativas
oficiales del Municipio y El Lider del Area de Cobertura Educativa, quien ademas actuara como su
secretario técnico. Este comité se reunira minimo tres veces durante la vigencia del proceso de
gestion de la cobertura educativa, con el fin de planear, evaluar y aprobar cada una de las etapas;
mediante el cumplimiento de las funciones descritas a continuacion.

Funciones del Comité de Gestion de la Cobertura Educativa. Son funciones del Comité de
Gestion de la Cobertura las siguientes:
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1. Participar en la formulacion del Plan de Cobertura
2. Participar en el proceso de proyeccion de cupos

3. Participar en la elaboracién del estudio de insuficiencia de cupos en el sector oficial para
tomar decisiones del caso.

4. Participar en la elaboracion del Plan Municipal de Permanencia.

5. Proponer estrategias innovadoras y acciones para aumentar cobertura y mejorar la
retencion de estudiantes en el sector oficial.

6. Identificar las situaciones que ponen en riesgo o dificultan el acceso y la permanencia de
los nifos, nifas, jobvenes y adultos en el Sistema Educativo Oficial. Proponer acciones para
mitigar los riesgos inherentes.

7. \elar por la prestacién del servicio educativo y asegurar las condiciones necesarias para el
ingreso y permanencia de los nifios, nifas, jévenes y adultos dentro del sistema escolar.

8. Analizary verificar el registro del desarrollo de las distintas etapas del proceso de cobertura
de acuerdo al cronograma establecido, y especialmente la informacién de proyeccion de
cupos que contempla la oferta educativa de la entidad territorial.

9. Realizar evaluacion y seguimiento al proceso de inscripciones y matriculas.

10. Generar los lineamientos y procedimientos requeridos para que los traslados de estudiantes
antiguos del sistema educativo oficial, se generen de manera eficaz y de acuerdo a los
criterios de asignacién de cupos.

11.Apoyar la articulacion de las ofertas de atencién de primera infancia y del ICBF con el
sistema educativo oficial.

12.Velar por el adecuado proceso de registro en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT de
todos los alumnos que reciben el servicio educativo y por la legalidad de la misma.

13.Conocer y apoyar los programas de ampliacién de cobertura impulsados por el Ministerio
de Educacion Nacional.

14.Incentivar la formulacioén y ejecucion del Plan de Infraestructura Educativa mediante el
estudio de la capacidad instalada de los colegios oficiales con el fin de optimizar la
prestacion del servicio y la cobertura educativa.
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15. Disenar politicas y estrategias de inspeccién y vigilancia al proceso de matricula y retencion
de estudiantes.

16. Participar en la organizacion de la oferta educativa de los nifios, nifias, jévenes y adultos
en situacion de discapacidad.

17 Verificar el cumplimiento de los fallos judiciales entre otros, para la atencion a los ninos,
nifas, jovenes y adultos que pertenecen a la poblacion vulnerable o son victimas del
conflicto armado.

CAPITULO II

DIRECTRICES

ARTICULO QUINTO. Directrices para la organizacién del proceso de gestion de la cobertura
educativa en las Instituciones Educativas Oficiales del Municipio de Armenia se regiran por las
siguientes directrices.

a. Desarrollar procesos de planeacion educativa orientados a garantizar las trayectorias
educativas completas de los estudiantes desde la educacion inicial hasta la media.

b. Garantizar, en cualquier época del afo, el acceso al sistema educativo oficial a la po-
blacion en edad escolar que solicite un cupo desde los grados habilitados del nivel
preescolar (correspondiente al segundo ciclo de la educacién inicial) hasta la educacion
media.

c. Implementar modelos educativos flexibles o estrategias pertinentes para la atencion de
la poblacién en edad escolar y, en especial, de aquellas poblaciones con mayores con-
diciones de vulnerabilidad, que permitan mitigar las barreras de acceso asociadas a la
extraedad, dispersion geografica, discapacidad, afectaciones por conflicto armado, len-
gua materna distinta al castellano, situaciones de riesgo, emergencia y cualquier con-
dicion que pueda afectar el acceso y/o la permanencia de las nifas, nifos, adolescen-
tes y jovenes en el sistema educativo.

d. Capacitar al personal directivo docente, docente y administrativo en la debida caracte-
rizacion de los grupos poblacionales en los sistemas de informacion dispuestos por el
Ministerio de Educacion Nacional.

e. Verificar y fortalecer las condiciones del servicio educativo para los procesos de am-
pliacion de la cobertura, desde el nivel de preescolar (segundo ciclo de la educacion
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inicial) hasta la educacion media. Usando de manera eficiente y eficaz la capacidad
instalada de los establecimientos educativos oficiales, el recurso humano disponible y
los recursos financieros asignados.

f. Promover el ingreso de las nifias y los nifios al grado pre jardin y jardin cuando cumplan
la edad requerida, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.3.3.2.2.2.1 del Decreto
1075 de 2015.

g. Garantizar la no exigencia de examen de admisién ni ningun otro mecanismo discrimina-
torio como requisito para el ingreso al sistema educativo. No obstante, para la educacion
basica y media se podra realizar la validacién de estudios, de acuerdo con el procedimiento
establecido en el articulo 2.3.3.3.4.1.2 del Decreto 1075 de 2015, con el fin de determinar
el nivel o grado académico al que pueda ser ubicado el estudiante en caso de que él, de
manera justificada, no esté en condiciones de presentar sus antecedentes académicos, en
cualquier caso, la inscripciéon y examen de clasificacion seran gratuitos para los estudiantes.

h. Garantizar la prestacion del servicio educativo a los estudiantes (nuevos o antiguos)
sin importar el estado que el estudiante presente en el sistema de informaciéon de ma-
tricula. Sera responsabilidad de la entidad territorial y/o del establecimiento educativo
tramitar o gestionar, con otras entidades territoriales, el retiro o actualizacion de datos
de los estudiantes en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de Edu-
cacion Nacional.

i. Fomentar el acceso al servicio educativo a la poblacion extranjera con sujecion al marco
normativo vigente, los procedimientos y requisitos establecidos por las diferentes enti-
dades de orden nacional y territorial.

j.  Promover las condiciones para que el ingreso de estudiantes a los diferentes grados
se realice en la edad correspondiente, de acuerdo con los contextos para cursar cada
grado, asi como las acciones necesarias para nivelar a los estudiantes que se encuen-
tran en extraedad.

k. Promover el intercambio de informacidn y articulacion con entidades del orden nacional,
regional y/o municipal, con el fin de identificar poblacion retirada, por fuera del sistema
educativo o nifas y nifios que deben ingresar al sistema educativo en los grados del
nivel de preescolar hasta educacion media.

|.  Establecer e implementar la ruta de transito a la educacién formal para las nifias y nifos
que ingresan a los grados habilitados de preescolar (segundo ciclo de la educacion
inicial), desde los diferentes servicios de educacion inicial y programas sociales pre-
sentes en el territorio.
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m. Implementar estrategias orientadas a promover el acceso, bienestar y la permanencia de
las nifias, nifios y adolescentes en el sistema educativo.

n. Contratar la prestacion del servicio educativo cuando sea insuficiente o existan limitaciones
en la oferta estatal, de acuerdo con la normatividad vigente.

ARTICULO SEXTO. Orden de Prioridad. Las instituciones Educativas Oficiales del municipio de
Armenia deberan garantizar el cumplimiento del siguiente orden de prioridad en la asignacion de
cupos educativos.

a. Para la asignacion de cupos a estudiantes activos:

Corresponde al proceso de matricula de los estudiantes que vienen siendo atendidos en
establecimientos educativos oficiales y no oficiales, lo cual debe darse para el afio acadé-
mico siguiente antes de concluir el respectivo afo lectivo.

1.

2.

3.

Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo para asegurar su
continuidad en éste.

Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado y ten-
gan hermanos(as) en el establecimiento educativo en el cual solicitan el cupo.
Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado.

b. Para la asignacion de cupos a estudiantes nuevos:

Corresponde al proceso de asignacién de cupo escolar y al perfeccionamiento de la matri-
cula en el establecimiento educativo respectivo, de aquellos nifios, nifias y adolescentes y
jovenes que ingresan al servicio educativo en las ETC.

1.
2.

Estudiantes en condicion de discapacidad o con talentos excepcionales.
Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transiciéon o grado obligatorio de preesco-
lar.

3. Estudiantes victimas del conflicto armado.
4.
5. Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intenciéon de rein-

Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo estatal.

gresar.
Estudiantes que residan cerca al establecimiento educativo, teniendo en cuenta la ca-
pacidad de cupos educativos.

. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cdédigo de Infancia y Adolescen-

cia, se encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente (jovenes
entre los 14 a los 18 afios), en estos casos, la ETC seguira los lineamientos establecidos
en las diferentes normas, para atender esta poblacion.

Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.
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9. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el sis-

tema educativo estatal.

CAPITULO Il

RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES

ARTICULO SEPTIMO. Responsables. Son responsables del proceso de gestion de la cobertura
educativa los siguientes:

-

SR

Secretario(a) de Educacion de la entidad territorial certificada.
Rector(a) del establecimiento educativo oficial.
Funcionario(s) designado(s) por el Secretario(a) de Educacién para articular el proceso de

gestion de la cobertura educativa y administrar el sistema de informacion de matricula.

4. Personal administrativo del establecimiento educativo designado por el rector del estable-
cimiento educativo sera responsable de registrar la informacion en el sistema integrado de
matricula SIMAT y el sistema de informacion para el monitoreo, prevencién y analisis de la
desercién escolar SIMPADE.

5. Madres, padres o acudientes.

Secretario(a) de Educacion de la entidad territorial certificada, quien debera:

Garantizar la prestacion del servicio educativo en su jurisdiccion, en concordancia con
los lineamientos establecidos por el Ministerio de Educacién Nacional.

Planear la cobertura educativa mediante la determinacion de la oferta y la demanda
potencial de cupos; implementando estrategias de gestion institucional como: (i) reorga-
nizaciéon de los establecimientos educativos, (ii) promocion de convenios de continuidad
y/o (iii) transformacion de centros educativos, acorde con las realidades del territorio y
de la poblacién.

Definir los procedimientos y brindar asistencia técnica para el adecuado desarrollo y
cumplimiento del proceso de gestién de la cobertura educativa en los establecimientos
educativos oficiales.

Realizar seguimiento y control permanente a la ejecucion del proceso de gestion de la
cobertura en su jurisdiccion.

Garantizar el acceso de la poblaciéon en edad escolar que requiera el servicio educativo,
aun cuando se presenten situaciones de insuficiencia en la capacidad oficial o limitacio-
nes para su uso, mediante la contratacion del servicio educativo - que debe ser consis-
tente con los resultados del proceso de gestion de la cobertura educativa-, en los térmi-
nos establecidos en el Capitulo 3, del Titulo 1, de la parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075
de 2015.
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e Liderar acciones intersectoriales para el transito a la educacion formal de las ninas y
ninos provenientes de los servicios de educacion inicial y programas sociales presentes
en el territorio.

e Brindar capacitacion y soporte técnico a los establecimientos educativos de su jurisdic-
cién, en el manejo adecuado y oportuno registro en los sistemas de informacion dis-
puestos por el Ministerio de Educacién Nacional.

e Designar el personal para administrar los sistemas de informacion dispuestos por el Mi-
nisterio de Educacién Nacional.

e Realizar seguimiento y control permanente a la informacion reportada por los estableci-
mientos educativos de su jurisdiccion en los sistemas de informacion asignados para tal
fin. _

e Gestionar el uso y analisis de los datos que se generan a través de los sistemas de
informacion.

e Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion registrada en los
sistemas de informacion dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.

Rector(a) del establecimiento educativo oficial, quien debera:

e Garantizar la prestaciéon del servicio educativo y su continuidad durante el calendario
escolar, en concordancia con los lineamientos establecidos por la entidad territorial cer-
tificada en educacion.

e Ejecutar el proceso de gestién de la cobertura educativa en articulacion con la entidad
territorial certificada en educacién, atendiendo lo establecido en la presente resolucion.

e Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestion de la cober-
tura educativa "

e Gestionary articular estrategias, programas y acciones que promuevan las trayectorias
educativas completas desde la educacion inicial hasta la media, garantizando la conti-
nuidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia, asi como el registro de ma-
tricula de los alumnos nuevos asignados.

e Registrar y mantener actualizada la informacién reportada en los sistemas dispuestos
por el Ministerio de Educaciéon Nacional; ademas, de realizar seguimiento y control per-
manente a la misma.

e Registrar en los sistemas de informacion dispuestos por el Ministerio de Educacion
Nacional, la adecuada caracterizacién de los diferentes grupos poblacionales.

e Actualizar la informacién personal del alumno con base en los documentos entregados
por el padre de familia y/o acudientes o el estudiante, en el SIMAT y SIMPADE.

e Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion registrada en los
sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.

e Planear las acciones para la acogida, bienestar y la permanencia de las nifas y nifios
que transitan de los servicios de educacion inicial y demas programas sociales presen-
tes en el territorio, al sistema educativo; para asi familiarizarlos con su nuevo entorno
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educativo y garantizar una atencién educativa pertinente, de conformidad con los linea-
mientos emitidos por el Ministerio de Educacion Nacional.

e Proveer la informacion requerida por el Ministerio de Educacién Nacional o la entidad
territorial certificada en educacioén, para el desarrollo de auditorias tendientes a verificar
la calidad de la informacion que reportan

e Realizar el Plan Institucional de Permanencia con el objetivo de disminuir la tasa de
desercion escolar en el establecimiento educativo, a partir del SIMPADE.

e Hacer seguimiento al plan institucién de permanencia, implementado estrategias de
mejora continuar.

Funcionario(s) designado(s) por el Secretario(a) de Educacion para articular el pro-
ceso de gestion de la cobertura educativa y administrar el sistema de informacion
de matricula quien debera

e FEjecutar los procesos relacionados con la gestion de la cobertura educativa.

e Crear, asignar y administrar los respectivos usuarios y roles.

e Registrar y mantener actualizada la informacion.

e Realizar seguimiento y control a la informacion.

e Brindar capacitacion y soporte técnico a los establecimientos educativos de su jurisdic-
cion, en el manejo y adecuado registro en los sistemas de informaciéon dispuestos por
el Ministerio de Educacién Nacional.

* Responder por la calidad, veracidad, oportunidad y seguridad de la informacion que se
registre con su respectivo usuario.

Funcionarios designados por el rector de la institucion educativa quienes deberan

e Registrar la informacion en el SIMAT y SIMPADE a través del usuario que le sea asig-
nado, las solicitudes de traslados, la matricula de alumnos activos (antiguos) y nuevos,
y las novedades de matricula. Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad que le
asiste al rector o quien haga sus veces.

Competencia de los padres de familia o acudientes quienes deberan

e Realizar la inscripcion para la solicitud de cupo y formalizar la matricula a los alumnos nue-
VOS.

e Solicitar un cupo a la entidad territorial certificada en educaciéon o al establecimiento edu-
cativo, cuando el estudiante asi lo requiera.

e Cumplir con los procedimientos y requisitos establecidos por la entidad territorial certificada
en educacion y/o el establecimiento educativo, para matricular estudiantes nuevos y anti-
guos.
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e Garantizar la continuidad del menor de edad en el sistema educativo en caso de retiro de
la Institucion Educativa

e Gestionar las acciones necesarias para definir el estatus migratorio de estudiantes extran-
jeros y obtener los documentos legales, de acuerdo con las disposiciones sefialadas por la
autoridad migratoria.

e Proveer toda la informacion requerida por el establecimiento educativo o la entidad territorial
certificada en educacion, e informar los cambios relacionados con la informacion del alumno
y su(s) acudiente(s), registrada en los sistemas de informacion

e Informar al establecimiento educativo si el estudiante continuara sus estudios para el si-
guiente ano lectivo en el mismo establecimiento o, por el contrario, solicitar su traslado.

e Comunicar al establecimiento educativo el retiro del estudiante e informar el motivo de su
retiro. "

» Participar en las actividades a las que sean convocados en relacién con el acceso, bienestar
y permanencia de las nifias y los niflos en el sistema educativo.

CAPITULO IV

ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION
DE LA COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO OCTAVO. Descripcién de cada una de las etapas del proceso de Gestion de la Co-
bertura Educativa en el municipio de Armenia dando cumplimiento a lo determinado en la Resolu-
cion 0005862 de 2024 emanada por el Ministerio de Educacién Nacional y orientaciones de la
Secretaria de Educacion Municipal de Armenia.

1. Etapa Planeacion. Las entidades territoriales certificadas en educacion estableceran sus
objetivos y metas de cobertura educativa, mediante el analisis de informaciéon demografica,
dinamicas territoriales, caracteristicas de la poblacién escolar, deserciéon y poblacion por
fuera del sistema educativo, nifias y nifilos que son candidatos para transitar o que ingresan
por primera vez al sistema educativo, plantas de personal, infraestructura, estrategias de
acceso y permanencia, entre otros.

La Secretaria de Educacion debera realizar seguimiento a las instituciones educativas de
Armenia en cumplimiento a la etapa de planeacion en cuanto a la oferta educativa segun la
capacidad instalada para los alumnos nuevos y la continuidad de los alumnos propios. El
resultado del ejercicio de planeacion de cobertura, serainsumo para la proyeccion de cupos
en la siguiente vigencia, asi como para definir requerimientos de planta de personal y de
infraestructura fisica, apertura de nuevos niveles educativos y determinar la necesidad de
contratar la prestacion del servicio educativo.
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3.

1.

Se realizara el Plan Municipal de Permanencia para el municipio de Armenia, en el que se
contemplen los procesos, procedimientos, actividades y estrategias para la retencién de los
estudiantes y sus familias en el sistema educativo.

Con base en el ejercicio de planeacion, las entidades territoriales certificadas en educacion
expediran el acto administrativo mediante el cual definiran las directrices, criterios, procedi-
mientos y cronograma, para la organizacion y ejecucion del proceso de gestion de la cober-
tura del servicio educativo en su jurisdiccion.

. Trayectorias educativas. La Secretarria de Educacion Municipal de Armenia trabajaran, de

manera articulada, con los establecimientos educativos para asegurar que la trayectoria edu-
cativa, desde la educacion inicial hasta la media, sea completa, oportuna y de calidad; con-
tribuyendo asi a disminuir la desercién, el ausentismo, el abandono escolar.

Asimismo, estableceran procesos de reorganizacién de los establecimientos educativos que
garanticen la ruta para el acceso de las nifias y los nifios a los grados habilitados de prees-
colar, con prioridad al grado transicién como primer grado obligatorio del sistema educativo.
Ademas, adelantaran acciones que favorezcan la trayectoria educativa completa, haciendo
especial énfasis en los cambios de nivel.

Etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos. Tiene los siguientes objetivos:

Determinar en cada establecimiento educativo la capacidad en infraestructura, personal
docente y administrativo, y de recursos pedagogicos, para la continuidad de los estudiantes
activos y propender por la ampliaciéon de cobertura educativa en el nivel de preescolar.

Proyectar el numero de cupos disponibles en cada establecimiento educativo garantizando
la continuidad de estudiantes activos y la atencién e inclusién de la poblacion por fuera del
sistema educativo.

Determinar las estrategias de ampliacién de cobertura mediante la distribucion adecuada
de planta docente y administrativa; haciendo uso eficiente de los recursos existentes: reor-
ganizando los grupos de clase optimizando la infraestructura educativa, talento humano y
asignado los recursos necesarios, dentro de los parametros establecidos por el MEN.

Cada establecimiento educativo realizard y socializara el Plan Institucional de Permanencia
de acuerdo a los resultados del SIMPADE vy a las condiciones del contexto.

Responsabilidades de la Secretaria de Educacién Municipal de Armenia en la etapa de ca-
pacidad institucional y proyeccién de cupos. Son responsabilidades de la Secretaria de Edu-
cacion en la etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos, las siguientes.

1.

Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacion del servicio educativo estatal.
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8.

Registrar la capacidad instalada de infraestructura del establecimiento educativo en el Sis-
tema Integral de matricula Interactivo SIMAT.

Desarrollar el Plan de Inversion en Infraestructura Educativa.

Distribuir la planta docente y administrativa de conformidad con lo dispuesto en los Decretos
3020 y 1850 de 2002 o aquellas normas que las modifiquen, sustituyan o compilen, y en
las fechas establecidas en el cronograma de que trata el articulo decimo séptimo de la
presente resolucion.

Asesorar y acompanar continuamente los establecimientos educativos para la ejecucion de
esta etapa, asi como asesorar a los directivos de los establecimientos educativos en la
definicion de estrategias de ampliacion de cobertura

. Asesorar continuamente a los establecimientos educativos para el calculo de la oferta edu-

cativa y recursos necesarios con el fin de garantizar la continuidad del servicio educativo.

Realizar la contratacion necesaria para la prestacion del servicio educativo, de acuerdo con
la normatividad vigente.

Realizar el Plan Municipal de Permanencia para el municipio de Armenia.

Responsabilidades de los rectores de los establecimientos educativos en la etapa de capa-
cidad institucional y proyeccion de cupos. Los rectores de los establecimientos educativos
tendran las siguientes responsabilidades.

il

Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio a través de los instrumentos entregados
por la Secretaria de Educacion Municipal de Armenia, e informarle a la misma el déficit de
Cupos.

Proponer a la Secretaria de Educacion Municipal de Armenia las estrategias de ampliacion
de cobertura educativa que permitan garantizar la continuidad y acceso de los alumnos al
sistema educativo estatal.

Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacion Municipal de Armenia, las
estrategias de ampliacion de cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar
la continuidad de los estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo en los es-
tablecimientos educativos oficiales.

. Realizar e implementar el Plan Institucional de Permanencia para el establecimiento edu-

cativo.
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4. Etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos. La etapa de solicitud y asignacion de
cupos tiene como objetivos:

1. Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente afio escolar, que per-
mita garantizar su continuidad en el sistema educativo oficial.

2. Asignar ios cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de prioridad estable-
cido en el articulo decimo de la presente Resolucion.

3. Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema educa-
tivo estatal conforme a la solicitud que realizan los padres de familia o acudientes durante
el periodo que defina el cronograma de matricula establecido en la presente Resolucion.

4. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos siguiendo el orden de prio-
ridad.

5. La Secretaria de Educacion Municipal de Armenia debera coordinar con el Instituto Colom-
biano de Bienestar Familiar Regional Quindio, y Prosperidad Social la identificacion de los
nifos y nifas provenientes de estas instituciones que, cumpliendo el requisito de la edad,
requieran ingresar al grado transicion (grado obligatorio de preescolar) para la respectiva
asignacion de cupo con el fin de garantizar su acceso al sistema educativo oficial.

5. Etapa de Matricula. Una vez finalizada la asignacién de cupos el rector de la Institucion Edu-
cativa realizara la matricula efectiva de los alumnos y registrara oportunamente esta informacion
en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT. En esta etapa se busca garantizar el goce efectivo
del derecho a la educacién en los niveles de preescolar, basica y media, formalizar la renovacion
de matricula de los alumnos activos, matricular a los alumnos nuevos inscritos y determinar la
poblacion matriculada.

Responsabilidades de la Secretaria de Educacion Municipal en la etapa de matricula. La
Secretaria de Educacion Municipal de Armenia tendra como responsabilidad en el desarrollo de la
etapa de matricula, liberar los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados. De igual manera
debera generar junto con los establecimientos educativos oficiales las estrategias de permanencia
que apoyen la retencién de los estudiantes en los establecimientos educativos.

La Secretaria de Educcién Municipal realizara capacitacion a los rectores y/o directores en el uso
del sistema de informacion de matricula. En el marco de sus competencias legales y funcionales,
las entidades territoriales certificadas en educacion realizaran seguimiento y control al cumpli-
miento de las actividades y el cronograma de la etapa de matricula oficial, asi como al cumpli-
miento de las obligaciones de los establecimientos educativos no oficiales.

Responsabilidades de los rectores de los establecimientos educativos oficiales en la etapa
de matricula. Tendran las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de matricula:
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—_

. Renovar la matricula de alumnos activos.

N

Realizar la matricula de alumnos nuevos.

Lo

Registrar en el SIMAT cada matricula.
4. Diligenciar el SIMPADE para cada estudiante del establecimiento educativo.

Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la etapa de matricula. Los
padres de familia o acudientes tienen las siguientes responsabilidades en la etapa de la matricula:

1. Entregar en el establecimiento educativo estatal la-documentacién necesaria para formali-
zar la matricula.

2. Actualizar en el establecimiento educativo estatal la informacion necesaria del estudiante
y de los padres de familia o acudientes.

3. Apoyar con la entrega de la informacién oportuna y veraz al establecimiento educativo para
el diligenciamiento del SIMAT y SIMPADE.

6. Etapa de Novedades. La Secretaria de Educacion Municipal de Armenia a través de las insti-
tuciones educativas registrara de forma permanente, en el sistema de informacion de matricula
que el Ministerio de Educacién Nacional determine las variaciones y actualizaciones en la infor-
macién de matricula. Los establecimientos educativos deberan registrar oportunamente cada no-
vedad con plazo maximo de 10 dias posterior a la ocurrencia de la novedad.

La Secretaria de Educacién Municipal o la dependencia que cumpla sus funciones y los
rectores de los establecimientos educativos oficiales registraran en el SIMAT, de forma
permanente, las novedades de retiro de matricula, las cuales procederan cuando:

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o acudientes o del
estudiante si es mayor de edad, indicando la institucion educativa destino con el fin de que
la IE actual registre la novedad de traslado.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de otra ETC en donde el estudiante esta cursando
sus estudios, siempre y cuando exista una certificacion de dicha ETC y/o del
establecimiento educativo que acredite que la persona se encuentra matriculada en esta
otra jurisdiccion.

3. Cuando se evidencie en los informes de auditoria interna y externa y en el seguimiento de
matricula que adelantan la Secretaria de Educacién Municipal de Armenia, la institucion
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educativa, o el MEN, que algunos estudiantes no cursan sus estudios en ese
establecimiento educativo o que el estudiante deserté de él.

Paragrafo. En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes la Secretaria de Educacion
Municipal de Armenia o el establecimiento educativo se encuentra obligado a retirar al estudiante
del SIMAT vy al diligenciamiento del SIMPADE. La Secretaria de Educacién Municipal o el
establecimiento educativo receptora del alumno le otorgara el cupo y lo registrara en el SIMAT sin
exigir constancia o certificacion alguna de retiro.

7. Etapa de Estrategias de permanencia. La Secretaria de Educacién Municipal de Armenia for-
mulara e implementaran, de manera articulada y coordinada con los establecimientos educativos
oficiales, estrategias especificas que promuevan la permanencia escolar, fortalezcan las trayecto-
rias educativas completas y prevengan y mitiguen los diversos factores que generan deserciéon.

Cada afo, la Secretaria de Educacién Municipal de Armenia y sus establecimientos educativos
registraran y caracterizaran en el sistema de informacién de matricula, los beneficiarios de las
estrategias de permanencia implementadas y financiadas con cualquier fuente de recursos. De
igual manera, promoveran en los establecimientos educativos, el uso y registro de informacion
asociada a la desercidn escolar en los sistemas dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacio-
nal, con el fin de fortalecer la formulacién de estas estrategias.

8. Etapa de Auditoria del Proceso de Gestiéon de la Cobertura Educativa.

La Secretaria de Educacioén Municipal de Armenia debera realizar seguimiento y control al proceso
de gestion de ia cobertura, para evaluar su cumplimiento y validar la veracidad de la informacion
reportada a través de los diferentes sistemas. Este seguimiento podra efectuarse a través de
verificaciones o auditorias de tipo censal, muestra, o auditorias internas y externas establecidas
para el proceso, de acuerdo con las particularidades de la etapa del proceso que se audite y su
periodicidad sera determinada por la entidad territorial.

Las auditorias internas y externas a las instituciones educativas oficiales determinaran el grado de
cumplimiento del proceso de Gestion de la Cobertura Educativa con el fin de garantizar la
prestacion oportuna del servicio en condiciones de equidad, calidad y eficiencia, que aseguran el
acceso y la permanencia de los alumnos en el sistema educativo.

La etapa de auditorias de la Secretaria de Educacién Municipal de Armenia tiene como objetivos:

1. Evaluar la ejecucion del proceso de Gestibn de la Cobertura Educativa en los
establecimientos educativos oficiales.

2. ldentificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.

3. Validar la veracidad de la informacion reportada en el SIMAT y SIMPADE.
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Paragrafo: La Secretaria de Educacién Municipal conformara los Comités de Auditoria Externa 'y
las instituciones educativas oficiales del municipio de Armenia conforman los Comités de Auditoria
Interna, los cuales seran legalizados mediante resolucion, la cual debera reposar en los archivos
de la Secretaria de Educacion. Los comités auditores deberan realizar los Planes de Auditoria asi
como sus informes y remitirlos a la Secretaria de Educacion Municipal de Armenia en los términos
establecidos por esta.

Responsabilidades de la Secretaria de Educacion Municipal de Armenia en la etapa de
auditoria. La Secretaria de Educacion Municipal de Armenia tendra las siguientes
responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria.

1. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de Gestion de la Cobertura Educativa, en los
establecimientos educativos oficiales focalizados.

2. Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar la auditoria.

3. Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias presentadas en el
proceso de Gestidon de la Cobertura Educativa.

4. Solicitar al establecimiento educativo estatal planes de mejoramiento para el proceso de
Gestion de la Cobertura Educativa.

Responsabilidades de los rectores de los establecimientos educativos estales en la etapa
de auditoria de la Secretaria de Educacion Municipal de Armenia. Los rectores tendran las
siguientes responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria de la Secretaria de
Educacion Municipal de Armenia:

1. Proveer toda la informacion requerida por la Secretaria de Educacion Municipal de Armenia
y/o comités de auditoria interna para la ejecucion del proceso de auditoria.

2. Remitir a la Secretaria de Educacion Municipal de Armenia el plan de mejoramiento de
acuerdo al resultado de la auditoria.

3. Desarrollar el plan de mejoramiento propuesto como resultado de la auditoria

4. Actualizar la informaciéon en el SIMAT cuando sea necesario
ARTICULO NOVENO. Acciones para garantizar la Gestion de Cobertura Educativa. Para la
adecuada articulacion del proceso de cobertura se requiere adelantar las siguientes acciones que

permitan la atencion de los estudiantes.

a) Distribucion de planta de cargos de personal.
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La Secretaria de Educacion Municipal de Armenia, a través de las areas de Cobertura
Educativa, Planeamiento Educativo, Administrativa y Financiera (Talento Humano);
garantizaran la distribucion de planta de personal en los establecimientos educativos
respetando los parametros establecidos en los Decretos 1850 y 3020 de 2002 adicionados
al Decreto 1075 de 2015 -Unico Reglamentario del Sector Educacién o en las normas que
los sustituyan o modifiquen, realizando un estudio técnico que contendra los requerimientos
de personal por establecimiento educativo, perfiles de docentes, reorganizaciéon de grupos,
optimizacién de la infraestructura y espacios existentes, modalidades educativas
implementadas y caracteristicas socioecondmicas de la regidon que permitan un adecuado
aprovechamiento de los recursos para garantizar el derecho a la educacion.

La Subdireccién de recursos humanos del sector educativo del Ministerio de Educacion
Nacional dara las orientaciones y prestara la asistencia técnica requerida para la
distribucién de la planta de cargos y de personal como apoyo al proceso de gestién de la
Cobertura Educativa.

Estudio de Insuficiencia.

La Secretaria de Educacion Municipal de Armenia luego de realizar estudio de la oferta y la
demanda, la planta docente, la infraestructura y las limitaciones en el cual se refleje que no
es posible prestar directamente el servicio educativo, podra contratar la prestacion del
servicio publico educativo con fundamento en un estudio de insuficiencia y limitaciones de
acuerdo con los lineamientos establecidos por el Ministerio de Educacion Nacional para tal
fin.

c) Estrategias de Acceso y Permanencia.

La Secretaria de Educacion Municipal de Armenia conformara y liderara la mesa de Transito
Armonico, en articulacion con el ICBF y Prosperidad Social, con el fin de disefiar un plan
de trabajo que permita favorecer el transito de las nifias y nifios con edad para el ingreso a
la educacion formal de acuerdo con el cronograma del componente de matricula
establecido en el presente Decreto. Se debe identificar la poblacién que se encuentre en
edad para el ingreso al sistema educativo formal, promocionar a las familias la oferta
institucional dirigida a los niflos que potencialmente transitan a grado transicién e informar
el procedimiento y los requisitos para su matricula, en articulacién con el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, el Departamento de Prosperidad Social y las
instituciones educativas, realizar jornadas de blusqueda activa u otras acciones orientadas
a promover el transito al grado transicién, en articulaciéon con el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y el Departamento de Prosperidad Social realizar seguimiento al plan de
trabajo establecido en la Mesa de Transito Armoénico e implementar los ajustes necesarios
para la siguiente vigencia
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d)

La Secretaria de Educacion Municipal de Armenia, definira las estrategias de aplicacion de
cobertura que permitan garantizar la continuidad y el ingreso de los estudiantes acorde con
sus condiciones diferenciales o de vulnerabilidad.

La Secretaria de educacion Municipal de Armenia en coordinacion con los rectores de los
establecimientos educativos revisara, de acuerdo con el calculo del indice de desercion
escolar, la poblacion escolar en riesgo; formulara, focalizara y registrara las estrategias de
permanencia en el sistema de informacion que el Ministerio de Educacion Nacional
determine para tal fin.

La Secretaria de Educacion Municipal de Armenia de acuerdo con los criterios establecidos
en los lineamientos técnico administrativos, los estandares y condiciones minimas del
Programa de Alimentacién Escolar establecidas en-la Resolucién 29452 de 2017 expedida
por el Ministerio de Educacién Nacional o en las normas que la modifique, realizara la
priorizacion de los establecimientos educativos donde operara el programa de alimentacion
PAE; asi mismo, los rectores realizaran la focalizacién de los titulares del derecho en
cumplimiento de la Resolucién 29452 de 2017 y posteriormente deberan registrar en el
Sistema de Informacién de Matricula que el Ministerio de Educacién Nacional determine los
titulares del derecho focalizados.

Reporte de Informacion de Infraestructura Fisica (Construcciones y/o adecuaciones en
edificaciones) en el sistema de informacién que disponga el Ministerio de Educacion
Nacional.

La Secretaria de Educaciéon Municipal de Armenia a través del area de Planeamiento
Educativo reportara la informacion de Infraestructura en el sistema que defina el Ministerio
de Educacién Nacional, posibilitando la formulacion de una linea base. El reporte de
Informacion de Infraestructura fisica establecido en la presente Resolucion sera
permanente. '

La Secretaria de Educacion Municipal de Armenia a través del area de Planeamiento
Educativo con fundamento en su linea base, desarrollara el Plan de Infraestructura
Educativa para responder a la demanda de cupos de la poblacion a atender en los
establecimientos educativos oficiales garantizando los estandares de calidad.

Caracterizacion de la Poblacion en Riesgo de Desercion Escolar.

Para la poblacion en riesgo de desercion escolar el Ministerio de Educacién Nacional ha
desarrollado el sistema de informacion para el monitoreo, la prevencion y el analisis de la
desercion escolar (SIMPADE) que genera un indice de riesgo de desercion escolar para
cada estudiante, lo que se constituye en una herramienta para la toma de decisiones frente
a la implementacion de estrategias que prevengan que los estudiantes abandonen el
sistema educativo.
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CAPITULO V

ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA DEL PROCESO
DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO DECIMO. El reporte de informacion tiene como objetivos:

1.

2,

Obtener la informacion registrada en los sistemas SIMAT y SIMPADE

Cuantificar la poblacion educativa atendida en el territorio nacional para los niveles de
educacién preescolar, basica y media.

Analizar la cobertura del sector educativo en los niveles educativos anteriormente citados.

. Identificar los beneficiarios y las estrategias de permanencia que se adoptan y se asignan

a los alumnos

Identificar la poblacién en riesgo de deserciéon en SIMPADE.

. Generar estrategias para la permanencia de la poblacién en el sistema educativo oficial.

. Presentar informes de evaluacion del Plan Institucional de Permanencia acorde a los

lineamientos del MEN y la Secretaria de Educaciéon Municipal de Armenia.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. Actividades. La Secretaria de Educacion Municipal de Armenia
y los establecimientos educativos oficiales ejecutaran, en el sistema de informacién de matricula
dispuesto para tal fin, las actividades del proceso de matricula oficial, asi:

i

Acto administrativo. Para cada vigencia, la Secretaria de Educacién Municipal de Armenia
deberan expedir y/o reportar el acto administrativo mediante el cual establecen el proceso
de gestion de la cobertura en su jurisdiccion.

Oferta educativa. Los rectores o directores de los establecimientos educativos garantizaran
el acceso a los estudiantes nuevos y la continuidad de los estudiantes antiguos (aprobados
o reprobados), a través de:

a. Proyeccion de cupos: Es el calculo del numero de cupos y grupos que estan en
capacidad de ofrecer para el siguiente afio escolar, en cada una de las sedes,
jornadas, grados y modelos educativos; teniendo en cuenta la disponibilidad de

recursos humanos, infraestructura fisica y la caracterizacion de la demanda de cupos.

Posteriormente, la entidad territorial certificada en educacién revisara, ajustara y
aprobara la proyeccion de cupos de cada establecimiento educativo.
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b. Convenios de continuidad: Si, por cualquier razon, un establecimiento educativo no
tiene la disponibilidad para garantizar la continuidad de los estudiantes en el
siguiente grado, la entidad territorial certificada podra realizar convenios con otras
instituciones educativas que cuenten con cupos disponibles en los grados requeridos
para tal efecto.

3. Reserva de Cupos. la Secretaria de Educacion Municipal de Armenia, a través de los
establecimientos educativos oficiales, registraran las solicitudes de cupo para la siguiente
vigencia, mediante:

a. Solicitudes de cupo para estudiantes antiguos: Los establecimientos educativos, a
través de la proyeccion de cupos, garantizaran la continuidad de todos los
estudiantes en el sistema educativo para la siguiente vigencia a excepcion de
aquellos que soliciten traslado, independientemente de los resultados académicos
y/o disciplinarios del estudiante.

b. Solicitudes de traslado: Los rectores o directores de los establecimientos educativos
registraran las solicitudes de traslado de los estudiantes que manifiesten su voluntad
de continuar sus estudios en otro establecimiento educativo para la siguiente
vigencia.

c. Inscripciéon de estudiantes nuevos: Las entidades territoriales certificadas en
educacion realizaran la apertura del proceso de inscripcion de estudiantes nuevos
en los establecimientos educativos de todo el pais, e informaran de forma oportuna
a la ciudadania la apertura de esta etapa, con el fin de garantizar el acceso a la
poblacién en edad escolar por fuera del sistema educativo. Los rectores o directores
de los establecimientos educativos, en coordinacién con la entidad territorial
certificada, tendran la obligacion de registrar las inscripciones de todos los
estudiantes que soliciten cupo en el sector oficial, en el propio establecimiento o en
otro(s), independientemente de la disponibilidad de cupos; teniendo en cuenta
aspectos como el lugar de residencia del estudiante o el lugar de trabajo de los
padres o acudientes, instituciones donde se encuentren matriculados familiares del
estudiante o el establecimiento educativo de preferencia.

d. Inscripcidon de estudiantes nuevos por novedad: Las entidades territoriales
certificadas en educacién deberan garantizar que la etapa de inscripciones se
mantenga abierta en el sistema durante toda la vigencia, para aquellos estudiantes
que solicitan cupo en fechas diferentes a las establecidas para la inscripcion de
estudiantes nuevos.

4. Asignacion de Cupos. Las entidades territoriales certificadas en educacion definiran las
variables que se tendran en cuenta para la asignacion de cupos para estudiantes antiguos
y nuevos. Ademas, determinaran el peso de cada una de estas variables de acuerdo con
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las necesidades y caracteristicas de la poblacion que atienden. Con base en este peso, el
sistema establecera un orden de prioridad en la asignacién de los cupos reservados, de la
siguiente manera:

a. Asignacion de cupos por continuidad: La ejecucion de este proceso en el sistema,
por parte de las entidades territoriales certificadas o los establecimientos educativos,
garantiza de manera automatica la continuidad para la siguiente vigencia, de todos
los estudiantes matriculados, siempre y cuando, la proyeccién de cupos haya sido
suficiente para atender la demanda.

b. Reprobacién de estudiantes: Los rectores o directores de los establecimientos
educativos registraran como reprobados a los estudiantes que, de acuerdo con el
sistema institucional de evaluacién, no cumplan con los criterios establecidos para
ser promovidos al grado siguiente. En el nivel de educacion preescolar no se
reprueban grados ni actividades, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
2.3.3.2.2.3.4 del Decreto 1075 de 2015, subrogado por el Decreto 1411 de 2022.

c. Asignaciéon masiva de traslados: Las entidades territoriales certificadas en educacion
realizaran la asignacion del cupo a los estudiantes que registraron su solicitud de
traslado durante la reserva de cupos (literal b., numeral 3 del presente articulo).

d. Asignacién de cupos para estudiantes nuevos: La entidad territorial definira si esta
asignacion se realiza desde la Secretaria de Educaciéon o desde los establecimientos
educativos, la cual podra ser:

» Automatica: El sistema realizara automaticamente la asignacién de los cupos en
las sedes definidas en la inscripcion.
* Manual: Se asignaran individualmente los cupos para los estudiantes inscritos.

En cualquier caso, la asignacién de cupos para estudiantes nuevos se realizara de
acuerdo con la disponibilidad de cupos en el establecimiento educativo y con las
variables y los pesos (asignados para cada una de las condiciones de vulnerabilidad)
establecidos previamente por la entidad territorial certificada, para priorizar la
asignacion de cupos.

5. Promocion, matricula y novedades. Los rectores o directores de los establecimientos

educativos registraran la matricula de los estudiantes aprobados, reprobados y nuevos, asi:

a. Promocion y matricula para estudiantes antiguos: Una vez realizada la asignacion
de cupos por continuidad, se promocionara y registrara la matricula en el siguiente
grado a los estudiantes que, de acuerdo con sus resultados académicos aprobaron,
o en el mismo grado para los que reprobaron.
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b. Matricula para estudiantes nuevos: El registro de la matricula de los estudiantes
nuevos podra realizarse en cualquier época del afo.

c. Registro de novedades: Se registraran las novedades que presenten los estudiantes
en el transcurso del afno lectivo, tales como: retiros, traslados, matriculas, cambios
de grado o jornada y actualizacion de los datos basicos del estudiante y/o de los
familiares, entre otros; asi como la asignacion de estrategias especificas que
aseguren la permanencia de la poblacion escolar, dispuestas por la entidad territorial
certificada en educacion.

Responsabilidades de la Secretaria de Educacion Municipal de Armenia con los reportes
de informacion. La Secretaria de Educacién Municipal de Armenia tendra las siguientes
responsabilidades con los reportes de informacion:

1. Garantizar el reporte de la matricula en el SIMAT.

2. Garantizar el reporte de las novedades de matricula en el SIMAT

3. Garantizar el reporte de las estrategias de permanencia en el SIMAT y SIMPADE.

4. Garantizar que la informacion se encuentre actualizada en el SIMAT y SIMPADE.

5. Hacer seguimiento a la informacion de matricula reportada en el SIMAT.

6. Garantizar la calidad y veracidad de la informacién reportada en el SIMAT y SIMPADE (o
aquel que lo sustituya).

7. Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT en las fechas definidas en el
articulo 12 de la presente Resolucion:

a) Acto administrativo que reglamenta el proceso de Gestiéon de la Cobertura Educativa en la
ETC.

b) Proyeccidon de cupos.
c) Solicitud de cupos.
d) Reporte de informacién de matricula
Responsabilidades de los rectores de los establecimientos educativos oficiales con los

reportes de informacion. Tendran las siguientes responsabilidades con los reportes de
informacién:
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1. Registrar la matricula en el SIMAT.
2. Registrar y hacer seguimiento a las novedades de matricula en el SIMAT y SIMPADE

3. Garantizar la actualizacion de la informacién que se encuentra en el SIMAT y SIMPADE.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. Cronograma. Fijese para el proceso de Gestién de la
Cobertura Educativa en el Municipio de Armenia en la vigencia escolar 2025 asi:

Actividad Subactividad Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion

Expedir acto administrativo.

Acto aqminiStra' Cargar en la plataforma Simat el 1/04/2024 14/06/2024
tivo. acto administrativo del proceso de
gestion de cobertura

Definir la capacidad institucional

Oferta Educativa 15/06/2024 30/09/2024

Proyeccién de cupos

Revisar y aprobar la proyeccion de
cupos por parte del Comité Munici-
pal de Cobertura

Solicitar cupos y traslados de
estudiantes activos (aplica
para alumnos activos en cada
establecimiento  educativo 1/09/2024 15/11/2024
oficial y para alumnos que
Reserva de Cupos | Solicitan traslado a otra insti-

tucion) )
Inscripcion de estudiantes 15/09/2024 31/10/2024
nuevos .
Inscripcién de estudiantes 1/11/2024 14/09/2025
nuevos por novedad

Asignar cupos | Reprobacién de Estudiantes 1/11/2024 29/11/2024
Asignacion de cupos para estu- 1/11/2024 14/09/2025

diantes nuevos
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Promocién y matricula para estu-

dad Instalada

adecuaciones en edificaciones) en
el sistema que disponga el MEN.

diantes antiguos B&:12/2024
Promocion, matri- | Matricula para alumnos nuevos 03/12/2024 14/09/2025
cula y novedades
Registro de Novedades Permanente
Cort_e MEN para seguimiento de 31/03/2025
matricula
Registro de alum-| Actualizar informacion de cada es-
nos en plataforma | tudiante en la plataforma SIMAT y Permanente
SIMPADE SIMPADE.
Realizar o ajustar el plan institucio-
nal de permanencia por cada esta- 2/05/2025 30/06/2025
blecimiento educativo
Plan institucional
de permanencia
Implementar el Plan Institucional de
Permanencia para el estableci- Permanente
miento educativo
Acto administrativo
asignacion de | Expedicion del acto administrativo
planta docente, di- | de distribucién de planta docente, 15/11/2024 24/03/2025
rectivo docente y |directivo docente y administrativa.
administrativa.
Desarrollo de las auditorias Inter-
nas de las Instituciones Educativas 1/03/2025 31/05/2025
) Oficiales
Auditoria .
Desarrollo de las auditorias Exter-
nas de las ETC a los Estableci- 1/08/2025 31/08/2025
- mientos Educativos.
Registro matri- | Reporte de informacién de matri-
culaenel SIMAT. |culaen el SIMAT. 8122024 SHE2025
Reporte de informacion de infraes-
Reporte  Capaci- | tructura fisica (construcciones y/o Pstrnatiente

Los plazos sefialados en este cronograma se entienden como dias calendario. La fecha de
finalizacion se establece para realizar seguimiento y eventual evaluacién al cumplimiento de las
actividades por parte del Ministerio de Educaciéon Nacional; sin embargo, con el fin de garantizar
la prestacion del servicio educativo, los administradores del sistema de las entidades territoriales
certificadas tienen la competencia para abrir y cerrar las etapas del proceso en cualquier momento
del ano, de acuerdo con las necesidades de su territorio.
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PARAGRAFO. El Ministerio de Educacién Nacional podra modificar transitoriamente este
cronograma cuando se configuren limitaciones de caracter imprevisto que afecten el normal
desarrollo de las actividades de la etapa de matricula. Asimismo, las entidades territoriales
certificadas en educaciéon podran modificar, temporalmente, sus propios cronogramas del proceso
de gestion de la cobertura, previo conocimiento y aprobacién del Ministerio de Educacion Nacional.

CAPITULO VI

OBLIGACIONES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
NO OFICIALES DEL MUNICIPIO

ARTICULO DECIMO TERCERO. Registro de la informacién. Los establecimientos educativos
de caracter no oficial seran responsables por la veracidad y oportunidad de la informacion de
matricula que reportan en el sistema de informacion dispuesto por el Ministerio de Educacion Na-
cional. Ademas, deberan registrar las novedades que presenten los estudiantes en el transcurso
del afio lectivo, tales como: retiros, traslados, cambios de grado o jornada y cambios en los datos
basicos del estudiante y/o de los familiares, de acuerdo con el siguiente cronograma:

Calendario A Calendario B

Actividades Fechade |FechadeFina-| . .. .. |Fechade Fina-
Inicio lizacion lizacion
Reprobacion de

estudiantes 01/11/2024 05//12/2024 25/06/2025

Promocién y matricula

alumnos antiguos OEIEE024 26/06/2025

Registro de matricula

estudiantes nuevos y Permanente
novedades

Corte de MEN para se-

guimiento de matricula 31/03/2025 30/09/2025

ARTICULO DECIMO CUARTO. Retiro de estudiantes. Los establecimientos educativos de ca-
racter no oficial retiraran del sistema de informacién de matricula a los estudiantes cuando sus
acudientes asi lo soliciten -de manera verbal o escrita-, aun cuando estos tengan obligaciones
economicas pendientes con el establecimiento, dada la naturaleza prevalente del derecho a la
educacion sobre los derechos econdémicos de las instituciones educativas, establecida en la Ley
1650 de 2013, que modificé parcialmente la Ley 115 de 1994. Esto, sin perjuicio de que los esta-
blecimientos educativos puedan acudir a las alternativas otorgadas por el ordenamiento juridico
para obtener el resarcimiento de las obligaciones econdmicas pendientes.
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CAPITULO VII
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO DECIMO QUINTO. Documentos para registrar la matricula. Los establecimientos
educativos oficiales del Municipio de Armenia, registraran la matricula de los estudiantes en el
sistema de informacién dispuesto por el Ministerio de Educacién Nacional, para lo cual se requiere,
como minimo, los siguientes documentos que deben ser entregados por el estudiante o su(s) acu-
diente(s):

1. Copia del documento de identificacion.

2. Certificado(s) de antecedentes académicos (si aplica).

3. Certificacion, diagnostico o concepto médico emitido por el sector salud que determine la exis-
tencia de una discapacidad, trastorno especifico del aprendizaje escolar o del comportamiento, o
una condicién de enfermedad (en los casos en los que aplique), con el fin de realizar el reporte
del estudiante en la categoria que corresponda, en el sistema de informacién de matricula.

El registro de la matricula para los nifios y nifias que ingresan a los grados de preescolar (segundo
ciclo de la educacion inicial), se realizara atendiendo lo establecido en el articulo 2.3.3.2.2.1.4 del
Decreto 1075 de 2015.

La exigencia de documentos no podra convertirse en un impedimento para registrar la matricula
de un estudiante en el sistema de informacion. En cualquier caso, el marco juridico provee las
herramientas necesarias para subsanar la ausencia de dichos documentos.

Los establecimientos educativos no podran exigir documentos que den cuenta de los anteceden-
tes disciplinarios de los estudiantes y/o de su estado en el sistema de informacién, como requisito
para registrar la matricula y/o sus novedades en el sistema.

ARTICULO DECIMO SEXTO. Nimero de identificacién provisional. Los establecimientos edu-
cativos o la entidad territorial certificada en educacion registraran en el sistema de informacion la
matricula de aquellos estudiantes que no cuenten con un documento de identificacion, a través
del nimero establecido por el Sistema -NES-, que permitira su identificacion de manera provisional
en el sistema y debera ser actualizado una vez se tramite el documento definitivo ante la(s) auto-
ridad(es) competente(es).

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. Causales de retiro de estudiantes. Las entidades territoriales
certificadas en educacion, rectores o directores de los establecimientos educativos registraran de
forma permanente en el sistema de informacion de matricula el retiro de estudiantes, cuando:

1. Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte de uno de los padres
o acudientes, o del estudiante si es mayor de edad.
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2. Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte de otra entidad
territorial o establecimiento educativo, siempre y cuando se provea evidencia documental de que
el estudiante se encuentra cursando sus estudios en esa jurisdiccion.

3. El estudiante haya excedido 30 dias calendario de inasistencia continua al establecimiento edu-
cativo sin justificacion. Esto, sin perjuicio de lo establecido en el sistema institucional de evaluacion
de estudiantes que hace parte del proyecto educativo institucional, el proyecto educativo campe-
sino y rural o el proyecto educativo comunitario, de cada establecimiento.

4. Exista una solicitud formal escrita por parte de alguna entidad del estado que, en ejercicio de
sus competencias, actue en representacion del estudiante y/o demuestre su custodia legal.

5. Los informes de auditoria o el seguimiento de matricula que adelante la entidad territorial certi-
ficada en educacion o el Ministerio de Educacion Nacional, evidencien que el estudiante no cursa
sus estudios en el establecimiento educativo en el cual se encuentra matriculado o que deserto
del sistema educativo.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. Validez de la informacién. El sistema de informacién de matri-
cula es una herramienta tecnolégica de gestidon del sector educativo y no se encuentra estructu-
rado para expedir constancias o certificaciones. Los unicos documentos académicos que cuentan
con validez para la realizacion de tramites son los expedidos por los establecimientos educativos
en cumplimiento de sus funciones; por lo tanto, la informacién que reposa en el sistema de infor-
macion de matricula no podra ser exigida por entidades o establecimientos publicos o privados.

Asimismo, en caso de existir diferencias entre lo registrado en el sistema de informacion de matri-
cula y la informaciéon consignada en diplomas, constancias o certificados expedidos por un esta-
blecimiento educativo, se entendera como veraz esta ultima.

ARTICULO DECIMO NOVENO. Confidencialidad. Las personas que intervengan en el trata-
miento de datos personales durante el proceso de gestion de la cobertura educativa garantizaran
la reserva de la informacién, adoptando los mecanismos necesarios para administrarla bajo con-
diciones de seguridad que impidan su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado
o fraudulento, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y demas normas regla-
mentarias.

ARTICULO VIGESIMO. Campafa de matricula. La secretaria de Educacion Municipal de Arme-
nia y las Instituciones Educativas oficiales, promocionaran y divulgaran la etapa de matricula entre
la primera semana de septiembre y la cuarta semana de marzo del afo siguiente, con el objeto de

motivar y sensibilizar a la comunidad educativa sobre la importancia de matricular a todas las ninas,

nifos, adolescentes y jovenes, a través del uso de material publicitario, medios de comunicacion,
puntos de atencion para realizar la matricula de estudiantes y jornadas de busqueda activa en las
cuales se focalicen zonas con demanda potencial de cupos.
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ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. Vigencia y derogatoria. La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion y deroga la Resolucién No 1046 de Abril 20 de 2023.

/PAULA ANDREA HUERTAS ARCILA
Secretaria de Educacion Municipal

Proyecto y Elaboro: Diana Milena Marulanda S, Lider CobeRung Educativa
Reviso: José Javier Acero, Lider Asuntos Legales y Publicos'
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